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聖公會榮真小學 

學生使用自攜裝置(平板電腦)指引及政策 (2025-2026) 

 

為使同學能有效運用平板電腦學習，提升學習成效，在平板電腦的使用上，學校與家長及同學訂立

協議，以善用此學習工具。詳述如下： 

 

甲、學校方面： 

1. 提供 WIFI 讓同學在課堂上使用。 

2. 提供電子書安裝的協助，並適時邀請書商到校跟進電子書的問題。 

3. 教導同學正確使用平板電腦的方法及姿勢。 

4. 透過平板電腦管理系統安裝適合同學學習的程式，以確保同學正確運用平板電腦進行學習。 

5. 讓同學了解使用平板電腦的基本方法，以健康及正確態度去使用平板電腦。 

6. 安排家長講座，讓家長了解孩子在使用電腦學習的情況。 

 

乙、家長方面： 

1. 應視平板電腦為同學個人的學習工具，切勿安裝任何非學校學習用途的程式或存取不合宜的檔

案，亦切勿瀏覽與學習無關的內容，並協助及督促子女在家中有效使用平板電腦。 

2. 定時檢查子女的平板電腦，開啟電子書及相關平台，了解子女的學習情況。 

3. 時刻提醒子女不應在上學或放學回家途中取平板電腦使用，或隨便放置在公眾地方。 

4. 讓子女明白有責任小心保護及保管自己的平板電腦，以免損壞及遺失，有關與損壞及遺失相關的

費用需由家長負責。 

5. 督促及協助子女每晚在家中為平板電腦充電，確保有足夠電力（90%以上）於課堂上使用，學校

將不會提供充電服務。 

6. 指導子女在光線充足的環境下使用平板電腦及提示子女正確的坐姿，避免影響視力及健康。同時

遵守「20-20-20」的規則(每使用 20 分鐘須休息，休息時看 20 呎以外的東西最少 20 秒)，不

宜連續使用超過 20分鐘。 

7. 遇到平板電腦的操作或技術問題，可與校方聯絡，學校資訊科技人員將給予指引及建議，但所有

實際保養、維修、替換、修整，以及為此作出任何安排，須由家長及同學負責。而與損壞及遺失

相關的費用需由家長負責。 

8. 如遇機件故障，家長必須先通知學校，並隨即聯絡供應商，以進行維修及跟進 (家長必須自行到

供應商進行維修)，維修期間可向學校借用平板電腦。 

9. 學校在平日上課的日子，有機會會抽查學生的平板電腦，以監察學生的使用情況。 

 

丙、同學方面： 

1. 同學須明白平板電腦為一台學習工具，只可作課堂相關及課後延伸的活動，不可作個人娛樂或隨

意瀏覽網頁之用。 

2. 同學往返學校途中不可使用平板電腦。 

3. 同學須小心保管自己的平板電腦，小息或沒有需要時，把平板電腦放於書包內並關上書包，待所

有同學離開課室時，班長務必把課室門關上。 

4. 學校不容許同學或任何人為平板電腦安裝與學習無關的程式。 

5. 同學使用平板電腦時保持坐姿正確及光線充足，要遵守「20-20-20」的規則 (不宜連續使用 20 

分鐘，休息時看 20 呎以外的東西最少 20 秒)。 

6. 除非得到老師批准，否則同學不可在學校開啟任何拍攝、錄影及錄音功能的應用程式。 

7. 同學在課堂使用平板電腦時，需把平板電腦置於桌上。 
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8. 同學須留心老師指示開啟程式，不應擅自瀏覽其他網頁，依老師指示開啟指定的程式進行學習。 

9. 每天晚上為自己的平板電腦充電(確保回到學校時，電力有 90%以上)。 

10.每天必須帶備平板電腦所需的配套，如：保護套。 

11.平板電腦出現問題時，應立即主動向老師報告。 

12.使用平板電腦時保持雙手清潔，勿在進食時使用平板電腦。 

13.切勿隨意向他人透露任何個人的密碼。 

14.須確保於任何時間都妥善及安全地自行保管其平板電腦，倘有遺失、遭盜竊或損毀，同學需自行

承擔責任。 

15.在學校使用平板電腦時，必須遵守學校及學校教職員的指引及要求，包括停止使用平板電腦、核

實/展示認證登入畫面，以及關閉平板電腦。 

16.平板電腦不可載有任何未經學校批准的非學習應用程式或未成年人士不宜觀看或違反香港任何法

例或規例的任何檔案或內容。未經他人知悉及同意，各同學不得使用其平板電腦拍攝、錄影、錄

音、傳送或張貼他人的照片或錄像。未經學校准許，各同學於任何時間均不得傳送或張貼在學校

錄取的影像、錄像及音檔給其他人士。 

17.同學使用耳筒等裝置配件前，必須先得到學校教職員准許，才可在學習活動期間使用。 

18.僅可在下列的情況，在學校使用其平板電腦： 

⚫ 同學僅可按照學校教職員的指示或在直接監管的情況下，於課堂或非上課時段內，在指定

的課室或特別室內使用平板電腦。除獲老師准許，轉堂、小息及午息時段嚴禁同學在課室

內外使用平板電腦。 

⚫ 同學如未得教職員的指示，禁止在學校課堂外使用平板電腦。 

⚫ 除老師批准外，不得隨意借用他人的平板電腦，或把自己的平板電腦借給他人使用。 

19.明白學校在平日上課的日子，有機會會抽查學生的平板電腦，以監察學生的使用情況。 

 

丁、 其他事項 

1. 學校會透過平板電腦管理系統，作定期抽查及更新，如發現同學違反本指引及政策或校規的任何

規定，如： 

i. 使用或意圖使用平板電腦存取不恰當資訊。 

ii. 與他人進行不恰當的通訊或與他人在不恰當的時間進行通訊。 

iii. 使用或意圖使用平板電腦進行任何欺詐或不恰當的行為 (如參與網上欺凌、製作不恰

當的影音錄像、未經學校教職員准許而向朋友發短訊或瀏覽網頁)。 

   學校會暫時保管同學的平板電腦，並會記錄違規事件及就有關事件作處分，同時會聯絡家長到校 

取回裝置。 

2. 同學須於校方指定的時間將平板電腦交回學校，以安裝電子書及相關應用程式。另為避免因忘記

密碼以致系統被鎖機，家長/同學請勿自行設定密碼及限制。 

3. 如平板電腦上包含任何個人資料，如因意外導致資料損毀或遺失，學校不會負相關責任，故家長 

或同學不得要求修復及賠償。 

4. 一般情況下，同學不得在校內進行下列事項： 

⚫ 將平板電腦進行充電 (同學須確保在上學前將平板電腦完全充電)。 

⚫ 在學校使用平板電腦列印文件。 

⚫ 利用自攜裝置存取學校網絡資源。 

 

 

本指引及政策經學校行政會議檢定後實施，若有未盡事宜，日後可不時作補充修訂。校方將會通知

家長及同學有關改動。 


